ZARZADZENIE NR 2/26
WOJTA GMINY BRUDZEN DUZY
z dnia 7 stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170.000,00 zlotych netto w Urzedzie Gminy Brudzen Duzy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153 z pozn. zm.) oraz § 10 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Brudzen Duzy
przyjetego zarzadzeniem nr 20/24 Wojta Gminy Brudzen Duzy z dnia 30 sierpnia 2024 r., w zwiazku z art.
44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 170.000,00 ztotych
netto w Urzedzie Gminy Brudzen Duzy w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia
1 zobowiazuj¢ do jego stosowania komorki organizacyjne Urzedu Gminy Brudzen Duzy.

§ 2. 1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych.
2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawowany jest przez Wojta Gminy Brudzen Duzy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 17/25 Wojta Gminy Brudzen Duzy z dnia 5 marca 2025 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdowien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130.000,00 zlotych
netto w Urzedzie Gminy Brudzen Duzy.

Wojt Gminy Brudzen Duzy

Michat Twardy
/-/
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/26
Woéjta Gminy Brudzen Duzy
z dnia 7 stycznia 2026 .

Regulamin udzielania zamo6wien publicznych
o wartoSci ponizej kwoty 170.000,00 zltotych netto
w Urzedzie Gminy Brudzen Duzy

§ 1. Tlekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Brudzen Duzy;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,
ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy Zamawiajagcym
a Wykonaweca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego uslugi, dostawy lub roboty
budowlanej;

ustawie Prawo zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych;

postgpowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie prowadzone w celu wyboru Wykonawcy
zamowienia, do ktérego nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamdwien publicznych;

komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke zgodnie z definicja zawartg
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Brudzen Duzy, do ktorej nalezy merytoryczna
realizacja przedmiotu zamowienia;

warto$ci szacunkowe] zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowita szacunkowg wartos¢
zamoOwienia, bez podatku od towarow 1 ustug (netto), ustalong przez Zamawiajacego;

§ 2. Ogolne zasady udzielania zamowien publicznych

1.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia kierownik komorki organizacyjnej dokonuje
analizy potrzeb Zamawiajacego, ktorej zasadniczym celem jest zbadanie mozliwo$ci zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow wilasnych lub w innych sposéb niz przez
udzielenie zamowienia.

Warunkiem wszczgcia postegpowania o zamowienie publiczne jest posiadanie odpowiednich srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, a ujetych w budzecie Gminy
w dniu ustalenia wartosci zaméwienia. Wydatkowanie §rodkow nastepuje na podstawie i do wysokosci
srodkow finansowych okreslonych w uchwale Rady Gminy Brudzen Duzy w sprawie budzetu Gminy
na dany rok budzetowy.

Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkéw na realizacj¢ zamowienia jest podpisany przez
Skarbnika Gminy wniosek o wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.
Zamowienia na ushugi, dostawy badzZ roboty budowlane, ktorych warto$¢ jest nizsza niz 170.000,00
zt, prowadzone s3 przez komoérki organizacyjne na podstawie procedur okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

Udzielanie zaméwien powinno odbywac si¢ w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania jak najlepszych efektow z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw
shuzacych osiagnieciu zatozonych celow, z uwzglednieniem zasad rownego traktowania wykonawcow,
uczciwe] konkurencji, bezstronnos$ci, obiektywizmu, przejrzystosci, pisemnosci postgpowania oraz
W sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.

Za gospodarnos¢ i celowos¢ realizacji zamowienia odpowiada kierownik komorki organizacyjne;.
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7. W przypadku udzielania zamowien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z funduszy

zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy
wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.

§ 3. Ustalenie wartoSci zamoéwienia

1.

Przystepujac do udzielenia zamodwienia, kierownik komorki organizacyjnej merytorycznie
odpowiedzialnej za jego realizacje ma obowigzek ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia
z nalezyta starannos$cia.

Wartos$cig szacunkowg zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy dostaw,

ustug lub rob6t budowlanych, bez podatku od towaru i ustug, ustalone przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy co najmniej dwoch cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na ten sam rodzaj zamoOwienia w terminie poprzednich 12
miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych we wczedniejszych postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

4) analizy cen za pomocg zapytania cenowego skierowanego do co najmniej 3 potencjalnych
Wykonawcow (z tej samej branzy co przedmiot zamdwienia) droga pisemna lub za posrednictwem
poczty elektronicznej;

5) w przypadku zamowien, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1, dopuszcza si¢ dokonanie analizy cen
w formie rozmowy telefonicznej. W przypadku rozmowy telefonicznej pracownik komorki
organizacyjnej sporzadza pisemna notatke, w ktdrej zawarte zostajg ustalenia z przeprowadzonego
rozeznania rynku drogg telefoniczna;

6) na podstawie kosztorysu inwestorskiego dla robot budowlanych;

7) na podstawie planowanych kosztow prac projektowych;

8) na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane

ustalenie, nalezy przed wszczeciem postgpowania dokona¢ zmiany warto$ci zamowienia.

Ustalenie warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej 1/lub zalaczonych

do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie warto$ci zamoOwienia s3

w szczegblnosci:

1) odpowiedzi na zapytania ofertowe;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardéw (opatrzone data dokonania
wydruku);

3) oferty, zestawienia ztozonych ofert lub umowy z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zaméowienia);

4) notatki z rozmowy telefonicznej;

5) kosztorys inwestorski dla robot budowanych, planowane koszty prac projektowych oraz
planowane koszty robot budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym;

Dokumentacja potwierdzajaca ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia przechowywana jest

w komorce organizacyjne;.

Przy ustalaniu warto$ci danego zamodwienia nalezy bezwzglednie przestrzegaé przepisOw ustawy

Prawo zamowien publicznych, dotyczacych w szczegodlnosci zakazu dzielenia zamowienia na czgsci

oraz zanizania warto$ci zamowienia w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy Prawo zamowien

publicznych.
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6.

10.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek, do
ktorych poza warto$cig zamdwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamoéwienia, powtarzalno$¢ w skali roku
budzetowego, inne okoliczno$ci warunkujace zasadnos¢ wytaczenia wydatku srodkéw publicznych,
jako zamoOwienia o warto$ci ponizej kwoty 170.000,00 ztotych. Oznacza to, ze warto§¢ zamowienia
nie stanowi jedynego 1 wystarczajacego uzasadnienia wytgczenia, a kierownik komorki organizacyjne;j
powinien wykaza¢, iz jego dziatanie wynikajace np. ze wzgledow organizacyjnych czy
ekonomicznych, nie narusza art. 29 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Poszczegdlne komorki organizacyjne przy ustalaniu wartosci danego zaméwienia zobowigzane sg do
wspotpracy w zakresie sumowania zamowien finansowych z kilku dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji
budzetowej oraz réznych funduszy celowych i innych zrédet, bedacych w dyspozycji kierownikoéw
komorek organizacyjnych, a dotyczacych zaméwien tozsamych rodzajowo.

Grupowanie zamoéwien tozsamych rodzajowo powinno nastapi¢ na etapie opracowania planu
(harmonogramu) zamowien publicznych.

Kierownicy komorek organizacyjnych maja obowigzek ustali¢ migdzy sobg oraz z pracownikiem
zatrudnionym na stanowisku do spraw inwestycji i zamoéwien publicznych, czy tozsame zamowienie
nie jest lub nie bylo realizowane w ramach umowy o udzielenie zamowienia publicznego zawartej
w trybie ustawy oraz nie zostaty juz udzielone tozsame zamowienia bez zastosowania ustawy, ktoérych
warto§¢ wraz z warto$cig zamoOwienia planowanego przekracza lub jest rowna rownowartosci kwoty
170.000,00 ztotych netto.

Brak wspotpracy pomiedzy poszczegdlnymi komoérkami organizacyjnymi moze spowodowaé
dzielenie zamowienia na odrgbne zamowienia, co w konsekwencji prowadzi do niestosowania
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Odpowiedzialno$¢ za obejscie przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych spowodowane
niedopelnieniem obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 7 — 10, ponosza kierownicy komorek
organizacyjnych.

§ 4. Odstapienia od stosowania regulaminu

I.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania w szczegdlnosci w przypadkach:

1) zamoéwien podobnych wudzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych w
postepowaniach prowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzglgdu na zagrozenie zycia, zdrowia, srodowiska
lub mienia albo wystgpienie awarii wymagajacej natychmiastowego usuniecia;

3) jednorazowych zamoéwien polegajacych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zaméwien
publicznych, w szczegdlnosci ustug biegtych, ekspertéw 1 doradczych;

4) zamoOwien na ustugi szkoleniowe lub edukacyjne;

5) zamoéwien w dziedzinach obronnosci 1 bezpieczenstwa;

6) zakupu czasopism i publikacji branzowych;

7) dostaw wody i energii elektrycznej oraz odprowadzania Sciekow;

8) ustug prawniczych, pocztowych, zdrowotnych, geodezyjnych, informatycznych oraz
projektowych;

9) ustug zwigzanych z rekrutacja lub pozyskaniem personelu;

10) ustug w zakresie sporzadzania dokumentéw planowania i zagospodarowania przestrzennego;

11) zamowien realizowanych w ramach patronatu Wojta Gminy Brudzen Duzy.

W uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy Brudzen Duzy moze podja¢ decyzje o odstapieniu od

stosowania postgpowan niniejszego Regulaminu i zrealizowaé¢ zamowienia bezposrednio z jednym

wybranym Wykonawca.

Zastosowanie wylaczen, o ktorych mowa w ust. 1, nie zwalnia z obowiazku:

1) ustalenia i udokumentowania wartosci szacunkowej zamoéwienia,

2) zachowania zasad celowosci, gospodarnosci i przejrzystosci wydatkowania srodkow publicznych,

3) sporzadzenia pisemnego uzasadnienia wyboru Wykonawcy.
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4) W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej 30.000,00 zt netto, zastosowanie wytgczen,
o ktorych mowa w ust. 1, wymaga pisemnej zgody Wojta Gminy Brudzen Duzy.

§ 5. Procedury udzielania zaméwien

1.

Procedury udzielania zaméwien zalezne sa od wartosci szacunkowej zamoOwienia i realizowane sg
w nastepujacych przedziatach kwotowych:

1) do 30.000,00 ztotych;

2) powyzej 30.000,00 ztotych do 100.000,00 ztotych;

3) powyzej 100.000,00 ztotych do 170.000,00 ztotych.

Poszczegdlne komorki organizacyjne prowadza rejestr wszystkich przeprowadzonych postepowan,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu

§ 6. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia o wartosci do 30.000,00 zlotych

1.

Dla zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi o wartosci do 30.000,00 zt dopuszczalne jest
dokonanie zakupu bez przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy okreslonych niniejszym
Regulaminem.

Wszczecie procedury zakupu bezposredniego, o ktérym mowa w ust. 1, przez komoérke organizacyjng
nastgpuje po sporzadzeniu notatki z szacowania zamoOwienia, poprzez rejestracje zamowienia
w rejestrze, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, wypelnienie zlecenia zakupu / zamdwienia ustugi, ktérego
wzOr stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu i akceptacj¢ przez Wojta Gminy lub
Sekretarza oraz Skarbnika Gminy.

Dopuszcza si¢ dokumentowanie udzielenia zamowienia zakupu bezposredniego fakturg lub
rachunkiem. W przypadku, gdy zaméwienie dokumentowane jest wylacznie fakturg lub rachunkiem,
nie ma obowiazku zawierania umowy ani wystawiania zlecenia.

Za prawidlowos¢ przygotowania postgpowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru Wykonawcy
odpowiada kierownik komorki organizacyjne;.

Dokumentacja postgpowania przechowywania jest w komorce organizacyjne;.

§ 7. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 30.000,00 zt do 100.000,00 z1

1.

Przed wszczeciem postgpowania komorka organizacyjna przygotowuje wniosek o wszczecie

postepowania, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje po uzyskaniu zatwierdzenia

wniosku przez kierownika komoérki organizacyjnej, Wojta lub Sekretarza oraz Skarbnika.

Wszczecie postepowania przez komoérke organizacyjng nastgpuje poprzez:

1) wystosowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 Wykonawcoéw z tej samej branzy co
przedmiot zamdwienia, lub

2) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy
Brudzen Duzy www. na co najmniej 5 dni.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) wymagania stawiane Wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji, atestow, certyfikatow,
koncesji itp. — jezeli dotyczy;

3) kryteria oceny ofert;

4) termin realizacji zamOwienia;

5) termin i sposob sktadania ofert;

6) wzor formularza oferty;

7) dokumentacj¢ projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot, przedmiary robot
—jezeli dotyczy;
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10.

11

8) do postgpowan finansowanych ze srodkdéw zewnetrznych wytyczne obowigzujace dla danego
postepowania;

9) wzor umowy albo istotne postanowienia umowy (m.in. obowigzki Wykonawcy, warunki ptatnosci
oraz okres gwarancji, kary umowne);

10) wykaz dokumentdéw i oswiadczen koniecznych do ztozenia wraz z oferta;

11) inne niezb¢dne dla Wykonawcy informacje i dokumenty podyktowane specyfikg zamowienia;

12) dane osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami;

13) informacje o sytuacjach, w ktérych nastapi uniewaznienia postepowania.

Komorka organizacyjna jest zobowigzana do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego

postepowania, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego Regulaminu, zawierajacego uzasadnienie

wyboru lub uniewaznienia postgpowania.

Wynik postepowania o udzielenie zamowienia (wybor najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia

postgpowania) nastepuje poprzez akceptacje kierownika komoérki organizacyjnej, ktéry prowadzi

nadzor 1 kontrole nad wydatkowaniem $rodkéw publicznych przeznaczonych na sfinansowanie

zamoOwienia na protokole, o ktorym mowa w ust. 5.

Protokoét z udzielenia zaméwienia zatwierdza Wojt lub Sekretarz.

Komorka organizacyjna przesyla w terminie do 3 dni od zatwierdzenia protokotu Wykonawcom

informacj¢ o wyniku lub uniewaznieniu postegpowania droga elektroniczng lub pocztg lub zamieszcza

stosowng informacj¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Brudzen Duzy

www.ugbrudzenduzy.bip.org.pl w zalezno$ci od sposobu prowadzenia postgpowania, o ktorym mowa

w ust. 3.

Udzielenie zamOwienia nastgpuje poprzez zawarcie pisemnej umowy.

Za prawidlowos$¢ przygotowania postgpowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru Wykonawcy

oraz zawarcie umowy odpowiada kierownik komorki organizacyjne;.

. Dokumentacja postgpowania przechowywana jest w komorce organizacyjne;j.

§ 8. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 100.000,00 zl do kwoty ponizej

170.000,00 zt
1. Przed wszczgciem postepowania komorka organizacyjna przygotowuje wniosek o wszczecie
postepowania, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
2. Wszczecie postegpowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje po uzyskaniu zatwierdzenia
wniosku przez kierownika komorki organizacyjnej, Wojta lub Sekretarza oraz Skarbnika.
3. Wszczgcie postgpowania przez komorke organizacyjng nastepuje poprzez:
1) wystosowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 Wykonawcow z tej samej branzy co
przedmiot zamdwienia i
2) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy
Brudzen Duzy www.ugbrudzenduzy.bip.org.pl na co najmniej 7 dni.
4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) wymagania stawiane Wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji, atestow, certyfikatow,
koncesji itp. — jezeli dotyczy;

3) kryteria oceny ofert;

4) termin realizacji zamoOwienia;

5) termin i sposéb sktadania ofert;

6) wzor formularza oferty;

7) dokumentacj¢ projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét, przedmiary robot —
jezeli dotyczy;

8) do postepowan finansowanych ze $rodkdéw zewngtrznych wytyczne obowigzujace dla danego
postepowania,
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9) wzor umowy albo istotne postanowienia umowy (m.in. obowigzki Wykonawcy, warunki platnosci
oraz okres gwarancji, kary umowne);

10) wykaz dokumentéw i oswiadczen koniecznych do ztozenia wraz z oferta;

11) inne niezb¢dne dla Wykonawcy informacje i dokumenty podyktowane specyfikg zamowienia;

12) dane osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami;

13) informacje o sytuacjach, w ktérych nastagpi uniewaznienia postgpowania.

Komoérka organizacyjna jest zobowigzana do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego

postepowania, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do niniejszego Regulaminu, zawierajacego uzasadnienie

wyboru lub uniewaznienia postepowania.

Wynik postepowania o udzielenie zamdOwienia (wybdr najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia

postepowania) nastepuje poprzez akceptacje kierownika komorki organizacyjnej, ktory prowadzi

nadzor i kontrole nad wydatkowaniem s$rodkéw publicznych przeznaczonych a sfinansowanie

zamoOwienia na protokole, o ktorym mowa w ust. 5.

Protokoét z udzielenia zamoéwienia zatwierdza Wojt lub Sekretarz.

Komorka organizacyjna przesyla w terminie 3 dni od zatwierdzenia protokotu Wykonawcom

informacje o wyniku lub uniewaznieniu postgpowania drogg elektroniczng lub poczta i zamieszcza

stosowng informacj¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urz¢gdu Gminy Brudzen Duzy

www.ugbrudzenduzy.bip.org.pl. Udzielenie zamdwienie nastgpuje poprzez zawarcie pisemnej umowy.

Za prawidtowo$¢ przygotowania postepowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru Wykonawcy

oraz zawarcie umowy odpowiada kierownik komorki organizacyjne;.

10. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w komorce organizacyjne;.

§ 9. Negocjacje dotyczace zlozonych ofert

1.

3.

W postepowaniach o udzielenie zamowienia, we wszystkich przedziatach kwotowych, komorka

organizacyjna moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, jezeli taka

mozliwo$¢ zostala przewidziana w zaproszeniu do ztozenia oferty.

W postgpowaniu mozna dokonaé¢ zmiany tresci oferty, w szczegolnosci gdy:

1) nastgpita rozbiezno$¢ pomiedzy ceng oferowang podang w zalgczonym do postepowania
formularzu oferty 1 innym dokumencie stanowigcym zatacznik do oferty;

2) bilednie zastosowano stawke podatku VAT;

3) oferta zawiera oczywistg omytke rachunkowg lub pisarska;

4) postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji, lub dochodzi do negocjacji ztozonych ofert.

Negocjacje nie moga prowadzi¢ do istotne] zmiany przedmiotu zamowienia ani narusza¢ zasad

roéwnego traktowania Wykonawcow, uczciwej konkurencji oraz przejrzystosci postepowania.

§ 10. Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji z wybranym Wykonawcg

1.

W przypadku, gdy zamodwienie moze =zosta¢ udzielone wyltacznie jednemu Wykonawcy,
w szczegbOlnosci z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wylacznych, w przypadku udzielenia zamoéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub
artystycznej, w przypadku awarii — zamowienia, bez wzgledu na jego wartos¢, udzielania si¢ po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranym Wykonawca.

Przy udzieleniu zamowienia w sposdb okre§lony w ust. 1 wymagane jest pisemne uzasadnienie
koniecznos$ci zamowienia.

W przypadku opisanym w ust. 1 obowigzuja wymogi dotyczace sporzadzania dokumentacji
postepowania oraz udzielenia zamoOwienia zgodnie z niniejszym Regulaminem w zaleznosci od
szacunkowej warto$ci zamdwienia oraz rodzaju zamowienia.

§ 11. Informacje o zrealizowanych zamowieniach
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1. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za prowadzenie na biezgco rejestru wszystkich
zamoOwien o warto$ci ponizej kwoty 170.000,00 zt, udzielonych w ramach kierowanej przez niego
komorki organizacyjne;.

2. Komorki organizacyjne zobowigzane sg ztozy¢ do Wojta sprawozdanie z udzielonych zamowien
publicznych do dnia 31 stycznia roku nast¢pnego.

§ 12. Postanowienia koncowe
1. Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow pracowniczych.
2. Naruszenie form, zasad i trybow postepowania w sprawie zamdwienia publicznego stanowi naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych i podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, finansowej i karnej —
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.
3. W spawach nieuregulowanych Regulaminem oraz ustawa Prawo zamdwien publicznych obowigzuja
przepisy Kodeksu cywilnego.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartosci ponizej 170.000,00 zt netto

REJESTR PRZEPROWADZONYCH POSTEPOWAN
O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY 170.000,00 ZE£. NETTO

Znak sprawy Nazwa zamowienia Szacunkowa Procedura Przedmiot Nazwa i adres wykonawcy, Nr umowy/ Warto$¢ umowy/ | Termin wykonania
warto$é zamowienia, zamowienia ktoremu udzielono zlecenia, zlecenia
zamowienia netto zgodnie z § 5 ust. | -robota budowlana zamowienia data -netto
1 Regulaminu -ustuga zawarcia/ -brutto

-dostawa wystawienia




Zalacznik Nr 2
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartosci ponizej 170.000,00 zt netto

Brudzen Duzy, dnia ............cocooiiiiiiii .

Zlecenie zakupu / zamowienie uslugi*

Zlecam zakup/zamoéwienie ustugi *:

LA Q010 (o o) (U1 11s N

dla Gminy Brudzef Duzy, ul. Torunska 2, 09-414 Brudzen Duzy, NIP: 774-318-87-37

Pani/Panu

*niepotrzebne skresli¢

(Skarbnik Gminy) (Wojt Gminy)
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o warto$ci ponizej 170.000,00 zt netto

ZNak SPrawy: ....viiiiiii i

WNIOSEK Z DNIA ..o.oueeneneeenannnns
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
POWYZEJ 30.000 zt DO 100.000 zt / POWYZEJ 100.000 zt DO KWOTY PONIZEJ 170.000,00 zt

I. KomoOrka OraniZacCyjNa  ........c.eoueeueinriontettenteteat ettt et ete et e eenreeeeeenneanns wnosi
o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

zgodnie z § Sust. .............. Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o warto$ci ponizej
kwoty 170.000,00 zt netto, tj. negocjacje z jednym wykonawca/ zapytanie ofertowe do co najmniej 3
wykonawcow lub/i zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Urzedu Gminy Brudzen Duzy
www.ugbrudzenduzy.bip.org.pl Uzasadnienie wyboru negocjacji z jednym Wykonawca (§ 10
Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych o warto$ci ponizej kwoty 170.000,00 zI netto)*

3. Warto$¢ zamowienia ustalono Na POASTAWIE .......uiitiiiit i e e e e enaeeaas
NAKWOLE ..o zt

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu: ............ooiiiiiiiiiii i
Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWIENIAL ......ouuiueiietentett et ettt eeanennn
Obowigzujaca stawka podatku WAT: ... ... e e,
Zrédto finansowania — dziat ............... rozdziat ...................... § i zad. ..........
Osobal/y uczestniczaca/e w procedurze udzielenia zamowienia, odpowiedzialna/e za realizacje
przedmiotu zamowienia oraz wyznaczone do kontaktowania si¢ z wykonawcami:

D) e e-mail ...

© NNk

10. Potwierdzam zabezpieczenie STOAKOW W KWOCIE .........coiiuiiiiiiii e
Skarbnik GMIny .........cooviiiiiiiiiiiii e
11. Zatwierdzam / nie zatwierdzam wniosek

Wit Gminy/SeKretarz ........oooviiiiiiiiiiiiiie e
*niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o warto$ci ponizej 170.000,00 zt netto

ZNak SPrawy: ....viiiiiii i

PROTOKOL
Z PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ

POWYZEJ 30.000 ZL. DO 100.000 ZE. / POWYZEJ 100.000 ZX. DO KWOTY PONIZEJ 170.000.00

1.

7L
Przedmiot zamowienia:
Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia:
NEtO .o 7k
Brutto ... 7k
Tryb przeprowadzonej procedury: zgodnie z § 5 ust. .......... Regulaminu Udzielania Zamoéwien

Publicznych o wartosci ponizej kwoty 170.000,00 zl netto, tj. negocjacje jednym wykonawcg /

zapytanie ofertowe do co najmniej 3 wykonawcow lub/i zamieszczenie zapytania ofertowego na

stronie Urzedu Gminy Brudzen Duzy www.ugbrudzenduzy.bip.org.pl.

3.1.Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ...... wykonawcow pismem znak: .................... z
dnia za posrednictwem (e-mail, e-doreczenia, poczta)*

1) e,

3 e

3.2.Zapytanie ofertowe =zostalo zamieszczone na stronie Urzgdu Gminy Brudzen Duzy
www.ugbrudzenduzy.bip.org.pl w dniu ... , . na okres ...................
dni
lub

3.3.Negocjacie Z WYKONAWEC ...ovuvvinrieiiieiieiieeeiieeieennaanns przeprowadzono w dniu .............

Zastawienie zlozonych ofert:

4.1.Do uplywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ...l do godz.
................. wptynely nastepujace oferty:
4.2.Wykonawca, z ktérym prowadzono negocjacje ztozyl ofert¢ na kwote brutto .........................

Z terminem realizacji, itd. (wymien inne istotne elementy oferty, ktére podlegaty negocjacjom)
Negocjacjom podlegaty:

Ostatecznie po przeprowadzeniu NEZOCTACTT «.uvvuutentenrtententeett ettt et ettt etenaeaeeeeaennns
(wymieni¢ ceng oraz inne istotne elementy oferty po negocjacjach)

. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

W wyniku analizy ztozonych ofert jako najkorzystniejsza wybrano oferte wykonawcy:

Nazwa wykonawcy 1 adres:
Cena brutto Oferty - ...oueiii i 7t

Termin realiZacil - ..oovviiiei i e

Inne 1Stotne Elementy OfCTTY - ....oiei i et
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Uzasadnienie wyboru / uniewaznienia post¢gpowania *

D) POAPIS .t
2 ) POAPIS +.veetei e
Podpis kierownika komodrki merytorycznej / bezposredniego przetozonego ...........ccovviiiiiiiiiinn..

Zatwierdzam wybor wykonawcy

WOjt GMINY ..oovieiiiii e

*niewlasciwe skresli¢
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